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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 5/szkolenia/2020

W zwigzku z realizacja projektu pt. ,,Z nami osiggnij sukces zawodowy” realizowanego w
ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
w ramach Osi Priorytetowej 6 Rynek pracy, Dziatania 6.2 Aktywizacja zawodowa zwanego
dalej Projektem, Wroctawski Instytut Biznesu i Edukacji WIBE Sp. z 0.0. zaprasza do
sktadania ofert na realizacj¢ ustugi polegajacej na organizacji i przeprowadzeniu zamknigtego
szkolenia zawodowego /podnoszacego kwalifikacje/umiejetnosci zawodowe, pt.: ,,Pracownik
gospodarczy — zaopatrzeniowiec z obstugag programéw komputerowych”.

I. Informacje ogolne dotyczace zapytania ofertowego
1. Zamawiajacy:

Wroctawski Instytut Biznesu 1 Edukacji WIBE Sp. z o.0.

ul. A. Ostrowskiego 30, lok. 114, 53-238 Wroctaw

NIP: 8940022792, REGON: 930283541
tel. 71 319 43 23, www.wibe.wroc.pl

2. Miejsce publikacji ogloszenia o zaméwieniu:

Strona internetowa: www.wibe.wroc.pl

3. Tryb udzielania zaméwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie oceny 1 pordwnania ofert zgodnie z zasada rozeznania
rynku, opisang w Wytycznych Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Szacunkowa warto$¢ niniejszego zaméwienia jest nizsza od kwoty 50 tys. PLN netto, bez
podatku od towarow 1 ustug (VAT).

4. Charakterystyka grupy docelowej:

Osoby w wieku powyzej 29 roku zycia zamieszkatych na terenie woj. wielkopolskiego ze
szczegdlnym uwzglednieniem powiatdéw zlotowskiego, chodzieskiego, koninskiego,
stupeckiego, sredzkiego, pilskiego:

a) bezrobotni, bierni zawodowo, poszukujacy pracy z nastgpujacych grup: osoby powyzej 50
roku zycia, osoby dtugotrwale bezrobotne, kobiety, osoby z niepetnosprawnosciami, osoby o
niskich kwalifikacjach,

b) osoby ubogie pracujgce, pracujgce na umowy krotkoterminowe lub cywilno-prawne.
Dodatkowo szczeg6lnym uwzglednieniem zostang wsrdd uczestnikow projektu osoby z grup
tj.. osoby bierne zawodowo, osoby powyzej 50 roku zycia, osoby dlugotrwale bezrobotne,
osoby z niepetnosprawnosciami, 0S0by o niskich kwalifikacjach.


http://www.wibe.wroc.pl/
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I1. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

Nazwa i kod przedmiotu zaméwienia wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

Kod CPV 80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego

Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie ustugi polegajacej na organizacji i prowadzeniu
szkolenia  zawodowego podnoszacego  kwalifikacje/umiejetnosci  zawodowe  oraz
przeprowadzenie procesu walidacji 1 certyfikacji nabytych kompetencji/kwalifikacji
zawodowych Przeprowadzenie kurséw/szkolen zawodowych podnoszacych
kwalifikacje/umiejetno$ci zawodowych okreslonych w niniejszym zapytaniu ma na celu
podniesienie/zdobycie/dostosowanie kompetencji/kwalifikacji przez
Uczestnikéw/Uczestniczki Projektu. Odbiorcami/Beneficjentami pomocy sa
Uczestnicy/Uczestniczki Projektu - zrekrutowane przez Zamawiajacego i zakwalifikowane do
udzialu w Projekcie.

Ilo$¢ godzin szkolenia: 80 godz. zegarowych

Ilo$¢ uczestnikow szkolenia — 10 —15 oséb

Miejsce szkolenia — Chodziez, woj. wielkopolskie

Planowany termin rozpoczecia realizacji szkolenia 17.07.2020r.

Realizacja zaméwienia odbywaé si¢ bedzie dla Uczestnikow/czek zgodnie z ich

Indywidualnymi Planami Dziatania oraz zgodnie z zapotrzebowaniem UP i

regionalnego rynku pracy.

8. Celem szkolenia jest nabycie przez Uczestniczki/ow Projektu kompleksowych
kompetencji/kwalifikacji do wykonywania zawodu zaopatrzeniowca — pracownika
gospodarczego zgodnie z ustalonymi standardami ksztatcenia. Efektem szkolenia
bedzie uzyskanie kwalifikacji lub nabycie kompetencji w rozumieniu Wytycznych w
zakresie monitorowania postgpu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych na
lata 2014-2020. Po zakonczeniu realizacji szkolenia/kursu bedzie dokonana bedzie
walidacja przyswojonej przez uczestnikow/czki wiedzy lub uzyskanych kwalifikacji
czy kompetencji.

Wykonawca zapewni w ramach ustugi:

- przygotowanie Uczestnikow/Uczestniczek szkolenia do pozytywnego ztozenia
egzaminu z nabytej wiedzy poprzez zaj¢cia teoretyczne i praktyczne,

- badania lekarskie (jesli to konieczne)

- materialy szkoleniowe (ksiazki, materiaty pismiennicze)

- przeprowadzenie egzaminu wewnetrznego

- zaswiadczenie/certyfikat ukonczenia kursu

- w pelni wyposazong sale dydaktyczng posiadajaca odpowiednie zaplecze techniczne,
sanitarne, spetniajaca wymogi przepisoéw bhp i ppoz

- catering

- inne optaty konieczne do ukonczenia kursu.

9. Szkolenia co do zasady powinny by¢ organizowane w godzinach niekolidujacych z
obowigzkami UP w ramach realizowanego projektu.

10. Zamawiajacy zastrzega ze:

1 Rozpoczgcie realizacji wskazanych ushug powinno nastapi¢ w terminie do 5 dni
kalendarzowych od dnia skierowania UP do Wykonawcy.
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11.

12.

13.

14.

2 Skierowanie grupy UP do Wykonawcy rozumiane jest jako przekazanie
Wykonawcy danych kontaktowych do UP w formie papierowej lub elektronicznej
za po$rednictwem poczty e-mail.

3 Usluga bedzie realizowana w ramach umowy szkoleniowej lub umowy zlecenie,
wynagrodzenie jest stawka brutto (wraz z podatkiem VAT lub kosztami
pracodawcy) i obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi.

Wykonawca zobowigzany bedzie przez caty okres realizacji ustugi do prowadzenia i

przekazania Zamawiajacemu dokumentacji zwigzanej z wykonaniem ustugi w

zakresie zgodnym z obowigzujacymi wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci

wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, w tym w m.in.

listy potwierdzajace obecnosci Uczestnikow/Uczestniczek na szkoleniu, dzienniki

zajec, ankiety ewaluacyjne, testy, egzaminy itp.), o ktdre Zamawiajacy moze wystapic¢
do Wykonawcy rowniez po okresie realizacji zamowienia pozwalajacych na
zidentyfikowanie m.in..:

- Uczestnikéw/Uczestniczki Projektu,

- osoby $wiadczacej ustuge,

- poswiadczenie Uczestnikdw/Uczestniczki Projektu o udzieleniu ustugi,

- daty udzielenia ushugi,

- oceny Uczestnikow/Uczestniczki Projektu w zakresie przydatnosci otrzymanej

ustugi, itd.

Wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia sg po stronie Wykonawcy i
powinny by¢ wliczone w oferowang ceng.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany miejsca realizacji przedmiotu
zamowienia po uzgodnieniu migdzy Stronami (mi¢dzy Zamawiajagcym a Wykonawca).
Wykonawca bedzie zobowigzany do:
- opracowania programu dla kazdego etapu szkolenia, z podzialem na liczbe godzin
przypadajacych na dang tematyke
- rzetelnego prowadzenia i przygotowania zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego
dokumentacji z realizacji ustugi (w tym m.in.: dzienniki zaje¢, ankiety, wewnetrzne
testy wiedzy, itp.) i przedktadanie Zamawiajacemu dokumentacji potwierdzajacej
prawidlowg realizacje przedmiotu Umowy, w szczegolnosci:
- oryginatéw dziennikow zaje¢ z kazdego spotkania szkoleniowego wraz z listami
potwierdzajacymi obecnos¢ Uczestnikow/Uczestniczek projektu na zajeciach,
- odbidér materialow szkoleniowych przez Uczestnikow/Uczestniczki projektu,
wypetnionych przez Uczestnikéw/Uczestniczki szkolen.
- oryginalow ankiet ewaluacyjnych wypetnionych przez Uczestnikéw/ Uczestniczki
szkolenia,
- przeprowadzenia egzaminu sprawdzajacego nabycie kwalifikacji lub/i kompetencji
z zapewnieniem zasady rozdzielno$ci procesu walidacji od procesu szkolenia
- przeprowadzenia powtornego egzaminu poprawkowego dla uczestnikow, ktorzy nie
otrzymali zaliczenia w pierwszym terminie,
- wydania certyfikat/zaswiadczenie potwierdzajacego nabycie kwalifikacji lub/i
kompetencji kazdemu z uczestnikow szkolenia, ktérzy pomysinie zdali egzamin,
- zamieszczanie w pomieszczeniach, w ktorych realizowane beda zajecia, materialow
dostarczonych przez Zamawiajacego zawierajacych informacje o projekcie 1
zrodiach jego finansowania;
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- Informowanie Uczestnikow/Uczestniczek Projektu o wymogu aktywnego
uczestnictwa w zaj¢ciach oraz dopilnowanie potwierdzania przez Uczestnikow/
Uczestniczki Projektu obecnosci na zajeciach, odbioru materialdéw dydaktycznych
zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia, wypetnienia testow wiedzy przez Uczestnikow/
Uczestniczki Projektu;

- przekazywanie niezwlocznie, w formie telefonicznej lub mailowo informacji o
kazdym Uczestniku/Uczestniczce Projektu, ktéry/-a opuszcza zajecia lub posiada
inne zaleglosci;

- zachowywa¢ wszelkie $rodki ostroznosci i stosowa¢ do zasad okreslonych w
przepisach powszechnie obowigzujacych, odgornie narzuconych przez Ministerstwo
Zdrowia, Gloéwny Inspektorat Sanitarny w Polsce oraz okreslonych w
Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 29.05.2020r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw i1 zakazéw w zwigzku z wystapieniem stanu
epidemii koronawirusa SARS-CoV-2, wywotujacego chorob¢ COVID-19 w trakcie
realizacji ustugi;

- umozliwienie przeprowadzenia przez Zamawiajacego, Wojewodzki Urzad Pracy w
Poznaniu, instytucje kontrolne wyznaczone przez WUP lub inne uprawnione
podmioty, kontroli w zakresie sposobu i1 terminowosci wykonywania zajec,
wykonywanie dodatkowych czynno$ci administracyjnych zwigzanych z realizacja
ustugi, w szczegodlnosci przekazywanie Uczestnikom/Uczestniczkom Projektu
materialow przekazanych przez Zamawiajacego, zbieranie od
Uczestnikdw/Uczestniczek Projektu dokumentéw potwierdzajacych uprawnienia do
korzystania ze wsparcia (zaswiadczenia, o§wiadczenia).

I11. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. Warunki udzialu w postepowaniu spetniag Wykonawcy, ktorzy:

a) ztozg Zamawiajacemu oferte cenowg sporzadzong na podstawie kalkulacji
wartosci ustugi  opisanej przez niniejsze zapytanie ofertowe wraz z ramowym
programem szkolenia.

b) ztozg pisemne o$§wiadczenie Ze nie sg powigzani kapitatowo ani osobowo z
Zamawiajacym. Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne
powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujagcymi w imieniu
beneficjenta czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczeg6lnosci na:

(1 uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki
osobowej,

[0 posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie
wynika z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w
wytycznych programowych,

[J petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, pelnomocnika, Projekt wspoHinansowany przez Unig
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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d)

f)
9)
h)

)
K)

(1 pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli,

posiadaja uprawnienia do wykonywania okres§lonej dziatalno$ci jezeli przepisy
prawa naktadaja na niego taki obowigzek,

posiadaja osobiscie lub dysponuja kadra posiadajaca wyksztatcenie, niezbedna
wiedze 1 do§wiadczenie zawodowe w zakresie zbieznym do ustugi opisanej w
niniejszym zapytaniu, tj. - dysponuja kadrg szkoleniowg posiadajaca
wyksztatcenie kierunkowe lub zbiezne z danym szkoleniem zawodowym oraz/lub
minimalne do$wiadczenie zawodowe w dziedzinie, w ktdrej prowadzone jest
szkolenie nie powinno by¢ krotsze niz 2 lata. Przez 2-letnie doswiadczenie
rozumie si¢ min. 24- miesigczne zaangazowanie w wykonywanie obowigzkoéw
zawodowych zwiazanych z prowadzeniem szkolef/kurséw o tej samej lub
podobnej tematyce w przeciagu ostatnich 5 lat w tagcznym wymiarze min. 300h, w
szczegolnosci dla osob bezrobotnych.

dysponuja potencjatem odpowiednim do wykonania zamowienia (w
szczegolnos$ci kadrg spetniajaca wymogi okreslone w niniejszym zapytaniu) we
wskazanych przez Zamawiajacego terminach,

ztoza o$wiadczenie 0 gotowosCi rozpoczecia zaje¢ w ciggu 24 godzin od dnia
podpisania umowy,

znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i1 finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoéwienia,

nie otwarto wobec nich likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

nie zalegaja z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne,

posiadaja wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzonego przez
Wojewoddzkie Urzedy Pracy (kserokopia musi by¢ zalaczona do oferty),

nie sg pracownikami Zamawiajacego, tj. nie sg przez Zamawiajacego zatrudnione
na podstawie stosunku pracy — dotyczy osob fizycznych ubiegajacych si¢ o
osobistg realizacje przedmiotu zamowienia. Kryterium weryfikowane bedzie na
podstawie informacji przedstawionych w o§wiadczeniu w formularzu ofertowym.
w przypadku podmiotéw gospodarczych — posiadajg zdolnos¢ do przetwarzania
danych osobowych tzn. wdrozyt odpowiednie $rodki techniczne 1 organizacyjne,
by przetwarzanie danych osobowych speliato wymogi Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”), i
chronito prawa osob, ktorych dane dotycza. - nie dotyczy oso6b fizycznych
ubiegajacych si¢ o osobistg realizacje¢ przedmiotu zamowienia.

Wymagane dokumenty:

a. Formularz Ofertowy (zalacznik nr 1)
b. Ramowy program szkolenia zawodowego objetego niniejszym zapytaniem

ofertowym, z uwzglednieniem znajomosci specyfiki grupy docelowej oraz z
uwzglednieniem rynku pracy, rodzaju dziatajacych podmiotow gospodarczych
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oraz innych instytucji pomocy i integracji spotecznej i zawodowej, w tym
publicznych i niepublicznych instytucji rynku pracy.

c. Potencjat kadrowy i do§wiadczenie (zalacznik nr 2)

CV osoby/osob wyznaczonych do przeprowadzenia szkolenia,

e. Zaswiadczenie o wpisie do RIS z zatgcznikami.

o

IV. OGOLNE WARUNKI UMOWY

1. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmniejszenia wielkoSci zamoéwienia w ramach
umowy, w zalezno$ci od potrzeb, w szczegolnosci w wyniku zmian dokonanych i
zaakceptowanych przez Instytucje Posredniczaca % umowie 0
dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu, jak rowniez ze
wzgledu na postepy rekrutacji Uczestnikow/czek Projektu i ich uzasadnione potrzeby.

2. Zamawiajacy informuje, iz w umowie dotyczacej realizacji zamowienia, zawarte beda
nastgpujace zapisy:

1) dotyczace kary umownej na rzecz Zamawiajacego w przypadku wykonywania
przedmiotu zaméwienia niezgodnie z warunkami okreslonymi w niniejszym
zapytaniu lub w przypadku niewykonania przedmiotu Umowy zgodnie z
postanowieniami niniejszego zapytania, w szczegdlnosci:

a) w wysokos$ci 5% warto$ci wynagrodzenia brutto okreslonego na podstawie
planowanej tacznej liczby godzin tej ustugi i ceny ustugi okre§lonej w
Umowie szczegélowej, za kazdy przypadek nienalezytego wykonania
zadan /obowigzkéw. Za nienalezyte wykonanie umowy rozumie si¢
niezgodne z opisem przedmiotu umowy wykonanie zamdéwienia, W
szczegoOlnosci: opdznienia w_rozpoczeciu ushugi z winy Wykonawcy;
realizacji ustugi niezgodnie z programem szkolenia; nieprzekazania
materiatow dydaktycznych wszystkim uczestnikom szkolenia, brak
dyspozycyjnosci Wykonawcy.

a) O naliczeniu kar umownych Zamawiajacy poinformuje Wykonawce
pisemnie podajac uzasadnienie faktyczne.

a) Kary umowne beda potragcone przez Zamawiajacego z faktury/rachunku
wystawione] przez Wykonawceg.

a) Laczna wysokos¢ wszystkich kar umownych nie moze przekroczy¢ 50%
warto$ci wynagrodzenia okres§lonego w umowie.

a) Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli wyjdzie na jaw, ze w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia, Wykonawca ztozyl o§wiadczenie
niezgodne z prawda, w terminie 7 dni od powzigcia wiadomos$ci o tych
okolicznosciach.

a) zamawiajagcy moze odstapi¢ od umowy, jezeli Wykonawca mimo
pisemnego upomnienia Zamawiajagcego nie bedzie wywiazywal si¢ z
postanowien umowy, co bedzie miato istotny wplyw na przebieg jej
realizacji, w terminie 7 dni liczonych od bezskutecznego uptywu terminu
wyznaczonego mu przez Zamawiajgcego na naprawienie naruszen.

a) w przypadku, gdy wysoko$¢ szkody poniesionej przez Zamawiajacego
przewyzsza wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych w umowie,
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Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajagcego na
zasadach ogo6lnych.

a) zamawiajacy ma prawo odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy w terminie 7 dni liczonych od dnia powzigcia przez
Zamawiajacego wiedzy o zaistniatych przyczynach. Uprawnienie
odstapienia od Umowy Szczegotowej nie wylacza prawa Zamawiajgcego
do naliczenia kar umownych.

2) o przeniesieniu praw majatkowych do wszelkich materiatéw wytworzonych i

wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato
dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu,

3) uzalezniajgce termin platnosci wynagrodzenia Wykonawcy od terminu
wplyniecia na konto Zamawiajgcego Srodkow dofinansowania na realizacje
Projektu przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwigzanych z realizacja Umowy
1 zastrzegajace tym samym opoznienia w zaptacie wynagrodzenia.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian Umowy o udzielenie zamdwienia w
zakresie:

1. oczywistych omytek pisarskich,

2. zmiany danych teleadresowych,

3. z powodu zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa lub
Wytycznych majacych zastosowanie do projektu w zakresie majacym istotny
wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

4. warunkéw 1i/lub terminéw platnosci, w szczego6lnosci w przypadku
koniecznosci uwzglednienia okolicznos$ci, ktoérych nie mozna byto przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy o udzielenie zamowienia, jak rowniez w przypadku,
gdy ze wzgledu na interes Zamawiajacego zmiana warunkOw oraz terminu
ptatnosci bedzie konieczna,

5. sposobu wykonania przedmiotu zamoéwienia, w szczegdlnosci, gdy zmiana
sposobu realizacji zamowienia wynika¢ bedzie ze zmian w obowigzujacych
przepisach prawa badz wytycznych programowych majacych wplyw na
wykonanie zamdwienia, jak rowniez ze wzgledu na uzasadnione potrzeby
Uczestnikow/Uczestniczek Projektu,

6. ograniczenia zakresu przedmiotu umowy (w tym ostatecznej liczby godzin
realizacji ustug szkoleniowych, ostatecznej liczby Uczestnikow/ Uczestniczek
Projektu), w przypadku zaistnienia okolicznosci, w ktorych zbedne bedzie
wykonanie danej czeSci zamoOwienia wraz ze zwigzanym z tym obniZeniem
wynagrodzenia, w szczeg6lnosci w wyniku zmian dokonanych i
zaakceptowanych  przez Instytucj¢  Posredniczaca w  umowie o
dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu, jak rowniez ze
wzgledu na wyniki rekrutacji Uczestnikow/Uczestniczek Projektu;

7. zmiany terminu realizacji przedmiotu zamoéwienia, jezeli z przyczyn
organizacyjnych nie bedzie mozliwos$ci przeprowadzenia zaje¢ w zatozonym
terminie,

8. zmiany miejsca realizacji przedmiotu zamowienia, w szczegdlnosci, jezeli z
przyczyn organizacyjnych nie bedzie mozliwosci przeprowadzenia zaje¢ w
zatozonym miejscu,
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9. zmiany organizacyjnej polegajagcej na zmianie osOb, wykonawcoéw i innych
podmiotéw wspolpracujacych przy realizacji zamdwienia pod warunkiem, ze
ich uprawnienia 1 do$wiadczenie nie s3 gorsze od tych, jakie posiadajg
podmioty zamieniane. Zmiany te moga nastapi¢ z przyczyn organizacyjnych
pod warunkiem, ze ww. osoby i1 podmioty spelniajg wszystkie wymogi
wynikajace z zapytania ofertowego i ztozonej oferty.

4. Odrebng umowag Zamawiajagcy powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych
osobowych Uczestnikéw/ Uczestniczek Projektu — nie dotyczy osob fizycznych
ubiegajacych si¢ o osobistg realizacj¢ przedmiotu zamowienia.

V. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Etap 1 — ocena formalna

1. Weryfikacji podlega¢ beda oferty ztozone we wskazanym w zapytaniu terminie.
Weryfikowana bedzie kompletno$¢ oraz zgodno$¢ oferty ze wzorami okres§lonymi w
niniejszym zaproszeniu. Oferta zostanie odrzucona jesli:

1. jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego

2. nie zostata podpisana przez osob¢ uprawniong do reprezentowania Wykonawcy,

3. zostala zlozona przez Wykonawce niespetniajagcego warunkéw udzialu okreslonych w
niniejszym zapytaniu ofertowym lub zostala ztozona przez Wykonawce podlegajacego
wykluczeniu,

4. nie zawiera wymaganych o$wiadczen i dokumentéw wskazanych w niniejszym
zapytaniu ofertowym badz o$wiadczenia i dokumenty zostaty przygotowane w sposdb
niezgodny z zapisami zapytania ofertowego, w tym niezgodnie ze wzorami
okreslonymi w zalacznikach do niniejszego zapytania ofertowego, Zamawiajacy nie
dopuszcza jakiejkolwiek modyfikacji tresci i/lub wzoréw dokumentéw okreslonych w
niniejszym zaproszeniu, za wyjatkiem wskazanych miejsc stuzacych do wypetnienia
oferty,

Etap 2 — ocena merytoryczna
1. Cena brutto za przeprowadzenie szkolenia — waga 100%.
Ocenie podlega¢ bedzie zaoferowana kwota brutto ogotem w PLN za realizacj¢ przedmiotu
zamowienia dla 1 osoby wskazana w Zataczniku nr 1 - Formularzu ofertowym. Najwyzsza
liczbe punktow otrzyma oferta zawierajgca najnizsza cen¢ brutto. Przyznajac punkty
kolejnym ofertom Zamawiajacy bedzie postugiwat si¢ ponizszym wzorem:
C =(NC/BC) x 100
C — liczba punktoéw badanej oferty za cen¢ za calo$¢ zamdwienia
NC — cena oferty o najnizszej cenie
BC - cena badanej oferty
W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

- korygowania oczywistych omytek pisarskich lub dotyczacych wyliczen ceny,

- sprawdzenia wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawce dokumentow,

o$wiadczen, wykazow, danych 1 informacji.

Jezeli cena oferty bedzie wydawac si¢ razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia i
wzbudzi watpliwo$ci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia
zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajgcego, w szczegdlno$ci jesli bedzie
nizsza o 30% od warto$ci zamdwienia (z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug) lub
sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajagcy moze zwroci¢ si¢ o
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udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddow, dotyczacych elementow oferty majacych
wplyw na wysoko$¢ ceny, w szczegolnosci w zakresie:

a. oszczgdnosci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamowienia dostepnych dla wykonawcy, kosztéw
pracy, ktorych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego
wynagrodzenia za prac¢ albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie
przepisoOw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(Dz.U. z 2015 r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265);

b. pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.

Obowiagzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na \Wykonawcy.
W przypadku, gdy oferta wzbudzi watpliwosci Zamawiajacego, co do razgco niskiej ceny,
Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do wyjasnien. Zamawiajacy odrzuci ofertg
potencjalnego wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku
do przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji z wybranym Wykonawca zaoferowane;j
ceny, W szczegdlnosci w przypadku, gdy przewyzsza¢ ona bedzie $rodki przeznaczone przez
Zamawiajacego na realizacj¢ zamowienia.

Od rozstrzygnigcia niniejszego postepowania nie przystuguja odwotania.

V1. TERMIN I SPOSOB SKEADANIA OFERTY

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy wysta¢ w terminie do 15.07.2020r. do
godziny 12.00 na adres projektzawodowy@wibe.wroc.pl

2. Oferty ztozone po uptywie terminu sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

3. Przed uptywem terminu sktadania ofert wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztoZonej
oferty lub wycofa¢ oferte. Oswiadczenie o zmianie albo o wycofaniu oferty winno by¢
dorgczone Zamawiajagcemu przed uptywem terminu skladania ofert. Wykonawca nie moze
wycofa¢ oferty 1 wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uplywie terminu
sktadania ofert.

VIl. POZOSTALE INFORMACJE

1. Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ realizacji zamowienia z udzialem podwykonawcow.

5. Do uplywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupelnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy zostang
poinformowani 0 nowym terminie sktadania ofert. Wykonawcy zostang powiadomieni o
dokonanej zmianie tresci zapytania ofertowego.

6. Zamawiajacy moze odstapi¢ od podpisania umowy, jezeli cena wybranej oferty przewyzsza
kwote, ktorg zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo negocjacji z Wykonawca.

7. Jezeli wybrany Wykonawca uchyla¢ bedzie si¢ od podpisania umowy z Zamawiajacym lub
w toku negocjacji ceny, o ktorych mowa powyzej nie zostanie ustalone akceptowalne i przez
Zamawiajacego 1 przez Wykonawce stanowisko, Zamawiajacy bedzie miat prawo do
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wybrania kolejnego Wykonawcy, ktorego oferta uzyskata najwigcej punktow w ramach oceny
ofert.
8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1) zamknigcia postepowania bez wybrania ktorejkolwiek z ofert,
2) odwotania postgpowania lub jego uniewaznienia w catosci lub cze$ci, zmiany
warunkow postepowania badz zmiany jego przedmiotu, w tym jego ograniczenia.
9. Niniejsze postepowanie ofertowe nie jest prowadzone w oparciu 0 przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych.
10. Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie o wynikach rozstrzygnigcia zapytania.
11. W sprawach zwigzanych z zapytaniem ofertowym dopuszcza si¢ komunikowanie z
Zamawiajacym za pomocg poczty elektronicznej, przy czym dla udokumentowania zawarcia
umowy, sporzadzenia protokotu z wyboru najkorzystniejszej oferty konieczna jest forma
pisemna. Wszelkie pytania, watpliwosci lub niejasnosci nalezy zglosi¢ Zamawiajacemu
mailowo na adres: projektzawodowy@wibe.wroc.pl

ZALACZNIKI

Zalacznik 1 — Formularz oferty wraz z o$wiadczeniami, o ktéorych mowa w punkcie |11,
niniejszego zapytania

Zalacznik 2 - Potencjat kadrowy i doswiadczenie
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Zalacznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY

W nawigzaniu do zapytania ofertowego nr 5/szkolenia/2020, na ustuge polegajaca na
organizacji 1 prowadzeniu szkolenia zawodowego/podnoszacego kwalifikacje/umiejetnosci
zawodowe wraz z procesem walidacji i certyfikacji (egzamin wewngtrzny oraz
certyfikat/zaswiadczenie) w ramach projektu ,,Z nami osiagnij sukces zawodowy” sktadam

oferte.

I. INFORMACJE PODSTAWOWE:

Imi¢ 1 nazwisko/ Nazwa

Wykonawcy:

Adres/ Siedziba Wykonawcy:

Nr NIP (jesli dotyczy):

Nr Regon (jesli dotyczy):

Osoba/y upowazniona/e do reprezentowania
Wykonawcy — zgodnie z  dokumentem
rejestrowym (jesli dotyczy):

Osoba/y upowazniona/e do zlozenia oferty (jesli
inna/e niz wskazana/e powyzej):

Osoba upowazniona do kontaktow z
Zamawiajacym:

Numer telefonu do kontaktow:

Adres e-mail do kontaktow:

I1. Cena za szkolenie dla 1 osoby

Przewidywana ilo$¢ osob uczestniczacych w
szkoleniu

10-15

IV. Sktadajac 1 podpisujac niniejszg oferte jednoczesnie oswiadczam, ze:

a) cena okreslona powyzej obejmuje wykonanie wszystkich zadan opisanych w Zapytaniu
oraz wszelkie koszty 1 narzuty na ceng, koszty dojazddw, noclegdw, wyzywienia, rozmoéw
telefonicznych, korespondencji w zwiazku z realizacja przedmiotu zamdwienia,
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b) zapoznatam/em si¢ z calag dokumentacjg przedstawiong w zwigzku z postepowaniem i
akceptuje wszystkie warunki realizacji zamoOwienia wskazane w tej dokumentacji 1 nie
wnosz¢ do nich zastrzezen,

¢) przedmiot oferty jest zgodny z opisem przedmiotu zamowienia, W tym z wymaganiami
zawartymi w Zapytaniu ofertowym,

d) spelniam wszystkie warunki udziatu w post¢epowaniu

e) deklaruje gotowos¢ do rozpoczecia zaje¢ w ciggu 24 godzin od momentu podpisania
umowy,

e) jestem / nie jestem (*) pracownikiem Zamawiajgcego / nie dotyczy (zakresli¢ odpowiedz)
f) zobowiazuje si¢, w przypadku wyboru mojej oferty, do zwarcia Umowy na okreslonych w
zapytaniu ofertowym warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
g) posiadam / nie posiadam (*) zdolno$¢ do przetwarzania danych osobowych zgodnie z
wymogami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE.

h) zobowigzuje si¢ do podpisania odrgbnej umowy powierzajacej przetwarzanie danych
osobowych / nie dotyczy oséb fizycznych ubiegajacych si¢ o osobiste wykonanie
zamowienia.

1) zobowiazuje si¢ zachowywac wszelkie srodki ostroznosci i stosowac do zasad okreslonych
w przepisach powszechnie obowigzujacych, odgoérnie narzuconych przez Ministerstwo
Zdrowia, Gtowny Inspektorat Sanitarny w Polsce oraz okreslonych w Rozporzadzeniu Rady
Ministréow z dnia 29.05.2020r. w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazéw i
zakazOw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii koronawirusa SARS-CoV-2,
wywotujacego chorob¢ COVID-19 w trakcie realizacji ustugi.

V. W 2zwigzku z ubieganiem si¢ o udzielenie zamowienia w ramach postgpowania
nr 5/szkolenia/2020, w ramach projektu ,,Z nami osiggnij sukces zawodowy” niniejszym
o$wiadczam, Ze nie jestem powigzany z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci
na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

- posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,

-pelnieniu  funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika, Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego

- pozostawaniu w zwigzku malzefiskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

VI. Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie przez Zamawiajacego danych osobowych na potrzeby
realizacji niniejszego postgpowania zgodnie z art. 6 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
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fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o
ochronie danych) do celow okreslonych Obowigzkiem informacyjnym realizowanym w
zwigzku z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679,
w szczegllnosci do celdow zwigzanych z przeprowadzeniem niniejszego postepowania. Moja
zgoda obejmuje rowniez przetwarzanie danych w przysztosci pod warunkiem, ze nie zostanie
zmieniony cel przetwarzania.

VII. Jestem $§wiadomy/-a odpowiedzialno$ci karnej za falszywe zeznania wynikajace z art.
233 (podanie nieprawdy lub zatajenie nieprawdy) ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny (Dz. U. z 1997 1., Nr 88, poz. 553 ze zm.), a zawarte w ofercie informacje sg zgodne z
prawda oraz stanem faktycznym.

VIII. O$wiadczam, ze wypelilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO! wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoOwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu? /nie dotyczy osob fizycznych ubiegajacych sie o osobiste wykonanie
zamowienia

Miejscowos$¢ i data Czytelny podpis Wykonawcy

(pieczatka jesli dotyczy)

1 Rozporzadzenic Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony os6b fizyeznyeh w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowyeh i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 7 04.05.2016, str. 1)

~

W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowyeh innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylgezenic stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 Iub art. 14 ust. S RODO tresei oéwiadczenia wykonawea nie sklada

(usuniccie tresci o$wiadezenia np. przez jego wykreslenic)
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Zalacznik nr 2
POTENCJAL KADROWY I DOSWIADCZENIE
do postepowania nr 5/SZKOLENIA/2020

(wypelni¢ zgodnie z Rozdziatem III pkt. d) Zapytania ofertowego)

Imie¢ i nazwisko | Wyksztatcenie, ukonczona | Tematyka zrealizowanej ustugi, nazwa
trenera szkota wyzsza, rok | zleceniodawcy/ organizatora, data realizacji oraz
ukonczenia, uzyskany tytut liczba zrealizowanych godzin
1.
2.

RAZEM LICZBA GODZIN SZKOLEN:

Swiadomy/a odpowiedzialnosci za skladanie fatszywych o$wiadczen, informuje, iz dane
wskazane powyzej sa zgodne z prawda.

Oswiadczam, ze wypelnilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO?® wobec oso6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoOwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu* /nie dotyczy osob fizycznych ubiegajacych si¢ o osobiste wykonanie
zamoOwienia

Miejscowos¢ i data Czytelny podpis Wykonawcy

Zamawiajqcy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Oferenta do przedlozenia dyplomow,
certyfikatow i referencji potwierdzajgcych prawdziwos¢ podanych w tabeli powyiej
informacji.

% Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1)

4 W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o§wiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie tresci o$wiadczenia np. przez jego wykre$lenie)



